> SERVICO ASSISTENCIAL DOS FUNCIONARIOS E
SERVIDORES MUNICIPAIS DE BEBEDOURO SASEMB
PORTARIA N°. 1.225 DE 12 DE AGOSTO DE 2025

LINCOLN DEL BIANCO DE MENEZES CARVALHO, Diretor do Servigo
Assistencial dos Funcionarios e Servidores Municipais de Bebedouro — SASEMB, no uso de

suas atribui¢oes legais que lhe sao conferidas por lei,

RESOLVE

CONSIDERANDO que o Controle de Jornada de Trabalho, de todos os servidores da

Autarquia ¢ feito através de sistema de registro eletronico de ponto.

CONSIDERANDO que o Sistema de Registro Eletronico de ponto ¢é realizado através de
programa informatizado destinado a anota¢ao da hora de entrada e de saida dos servidores em

registro eletronico.

RESOLVE

Art. 1° - O sistema de registro eletronico de ponto deve registrar fielmente as marcagoes efetuadas, ndo

sendo permitido qualquer agdo que desvirtue os fins legais a que se destina, tais como:

I — restricSes de horario a marcacdo do ponto;

II — marcacio automatica do ponto, utilizando-se horéarios predeterminados ou horario contratual;
IIT — existéncia de qualquer dispositivo que permita a alteracao dos dados registrados.

Art. 2° - O espelho de ponto eletronico deve ser enviado em pdf, com as seguintes

informacdes:

I — identificacao da autarquia, com CNPJ;

IT — identificagao do servidor com nome, CPF, cargo;

III — data de emissao e periodo do relatério Espelho de Ponto Eletronico;
IV — horario e jornada do servidor;

V - informagdes para complementar eventuais omissoes no registro de ponto, inclusive

auséncias e movimentacoes do banco de horas, ou indicar marcacoes indevidas.
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Art. 4° - A presente Portaria entra em vigor na data de sua publica¢ido, revogando disposi¢oes

em contrario.

Cumpra-se e publique-se.

Bebedouro, 13 de agosto de 2025.
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